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Protocollo di Sicurezza relativo alle 
modalità di svolgimento dei concorsi per il 

personale scolastico 
(D.L. 73 del 25 maggio 2021 art.59 c.20) 

Concorso straordinario per il reclutamento dei docenti del personale 
docente per posti comuni e di sostegno della scuola dell’infanzia e 

primaria di cui al  D.D. n. 498/2020 

 
Adottato dal Dirigente Scolastico dell’IPSIA Pocognoni di Matelica  
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																			PREMESSA	

L’articolo	 59,	 comma	 20,	 del	 decreto	 legge	 25.5.2021,	 n.	 73	 prevede	 che	 “Con	 ordinanza	 del	 Ministro	
dell'istruzione	 sono	 definiti	 appositi	 protocolli,	 sottoposti	 alla	 previa	 approvazione	 del	 Comitato	 tecnico-	
scientifico	di	cui	all'ordinanza	del	Capo	del	Dipartimento	della	protezione	civile	3	febbraio	2020,	n.	630,	e	
successive	 modificazioni,	 relativi	 alle	 modalità	 di	 svolgimento	 in	 sicurezza	 dei	 concorsi	 per	 il	 personale	
scolastico	fino	al	31	dicembre	2022,	senza	nuovi	o	maggiori	oneri	per	la	finanza	pubblica.”	
Il	presente	protocollo,	stabilisce	le	linee	guida	dirette	a	prevenire	e	a	contenere	il	diffondersi	del	contagio	dal	
virus	COVID-19	in	occasione	dello	svolgimento	delle	prove	selettive	delle	procedure	concorsuali	finalizzate	al	
reclutamento	del	personale	scolastico,	in	modo	da	realizzare	un	adeguato	bilanciamento	tra	la	salvaguardia	
delle	esigenze	organizzative	connesse	al	loro	svolgimento	e	la	necessità	di	garantire	condizioni	di	tutela	della	
salute	dei	candidati,	della	commissione	esaminatrice,	del	comitato	di	vigilanza,	del	personale	individuato	con	
compiti	di	sorveglianza	ed	assistenza	interna	per	lo	svolgimento	delle	prove	e,	in	generale,	di	tutte	le	altre	
figure	presenti	nelle	aree	concorsuali.	
Le	 indicazioni	 qui	 fornite	 rappresentano	 le	 indicazioni	 che	 devono	 essere	 eseguite	 prima	 e	 durante	 lo	
svolgimento	delle	prove	concorsuali	nella	scuola	secondaria	di	secondo	grado	“IPSIA	Don	Enrico	Pocognoni”,	
nella	 sede	 centrale	 di	Matelica,	 in	 ottemperanza	 al	 documento	 tecnico	 delle	 misure	 contenitive	 per	 lo	
svolgimento	del	concorso	per	il	reclutamento	del	personale	scolastico.	
I	locali	in	cui	si	intendono	effettuare	le	prove	di	concorso,	sono	indicati	nella	planimetria	sottostante.	
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MISURE	E	PROPOSTE	DI	ORGANIZZAZIONE	E	PREVENZIONE	

Le	prove	concorsuali	verranno	eseguite	secondo	 il	calendario	e	gli	orari	 stabili	dal	DDG	n.	1422	del	25	
novembre	 2021	 -	 CONCORSO	 ORDINARIO	 PER	 TITOLI	 ED	 ESAMI	 FINALIZZATO	 AL	 RECLUTAMENTO	 DEL	
PERSONALE	DOCENTE	PER	I	POSTI	COMUNI	E	DI	SOSTEGNO	DELLA	SCUOLA	DELL’INFANZIA	E	PRIMARIA			Sarà	
consentito	l’ingresso	ai	candidati	muniti	di	ordinanze	o	decreti	cautelari	dei	giudici	amministrativi	loro	
favorevoli.	

	
In	via	preliminare	La	Dirigenza	Scolastica	assicurerà	una	pulizia	approfondita,	ad	opera	dei	collaboratori	
scolastici,	dei	locali	destinati	alle	prove	concorsuali,	ivi	compresi	atrio	d’ingresso,	scale,	corridoi,	bagni,	
e	ogni	altro	ambiente	che	si	prevede	di	utilizzare.	

	
L’ingresso	dei	candidati	avverrà	uno	alla	volta,	mantenendo	il	distanziamento.	

	
I	candidati	all’ingresso	dovranno	OBBLIGATORIAMENTE	igienizzarsi	le	mani,	con	gli	appositi	dispenser,	
igienizzare	 le	suole	delle	scarpe	con	 i	 tappetini	 igienizzanti	presenti	nel	pre-ingresso	ed	effettuare	 la	
misurazione	della	temperatura	corporea	attraverso	il	termo	scanner.	
Dovranno	 indossare	 obbligatoriamente	 e	 correttamente	 una	mascherina	 FFP2	 per	 tutto	 il	 tempo	 di	
permanenza	 nell’area	 concorsuale,	 e	 consegnare	 al	 momento	 dell’identificazione,	 il	 modello	 di	
autocertificazione.			
I	candidati	hanno	l’obbligo	di	presentare	la	Certificazione	verde	Covid-19,	ai	sensi	per	effetto	di	quanto	
disposto	 dall’art.1,	 lettera	 i),	 del	 Decreto-Legge	 23	 luglio	 2021,	 n.105,	 convertito	 dalla	 legge	 16	
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settembre	2021,	n.	126.	
	
I	candidati	ammessi,	saranno	invitati	dal	personale	di	assistenza	a	raggiungere,	opportunamente	distanziati	
l’aula	di	identificazione.	
Presso	le	postazioni	di	identificazione	dovranno	essere	resi	disponibili	appositi	dispenser	di	gel	idroalcolico.	
Gli	operatori	dovranno	invitare	i	candidati	a	procedere	all’igienizzazione	delle	mani	prima	e	dopo	le	operazioni	
di	identificazione	e/o	consegna	e/o	ricezione	di	materiale	concorsuale.	

	
Il	 personale	 della	 commissione,	 del	 comitato	 di	 vigilanza	 e	 tutto	 il	 restante	 personale	 presente	 nell’aula	
concorsuale	deve	igienizzarsi	frequentemente	le	mani	indossare	facciali	filtranti	FFP2,	privi	di	valvola,	forniti	
dall’amministrazione	 organizzatrice.	 Tali	 facciali	 filtranti	 devono	 essere	messi	 a	 disposizione	 anche	 per	 i	
candidati.	

	
Alle	quotidiane	operazioni	di	pulizia	saranno	assicurate	dai	collaboratori	scolastici,	al	termine	di	ogni	sessione	
concorsuale	 (mattutina/pomeridiana),	 misure	 specifiche	 di	 pulizia	 delle	 superfici	 e	 degli	 arredi/materiali	
scolastici	utilizzati	nell’espletamento	delle	prove,	attraverso	disinfettanti	 a	base	alcolica	o	di	 ipoclorito	di	
sodio.	Nella	pulizia	si	dovrà	porre	particolare	attenzione	alle	superfici	più	toccate	quali	maniglie	e	barre	delle	
porte,	 delle	 finestre,	 sedie	 e	 braccioli,	 tavoli/banchi/cattedre,	 tastiere,	 mouse,	 interruttori	 della	 luce,	
corrimano,	rubinetti	dell’acqua,	distributori	automatici	di	cibi	e	bevande	

	
Sono	disponibili	prodotti	igienizzanti	(dispenser	di	soluzione	idroalcolica)	per	i	candidati	e	il	personale	della	
commissione,	 vigilanza,	 sia	 all’ingresso	 della	 scuola,	 nei	 locali	 dove	 si	 svolge	 la	 prova	 concorsuale,	 per	
permettere	la	frequente	igienizzazione	delle	mani.	

	
MISURE	ORGANIZZATIVE	

Ciascun	 candidato	 per	 l’espletamento	 delle	 procedure	 concorsuali	 dovrà	 compilare	 prima	 dell’ingresso,	
modello	di	autocertificazione	all’uopo	predisposto.	

	
I	 candidati	 dovranno	 presentarsi	 da	 soli,	 e	 senza	 nessun	 bagaglio,	 in	 caso	 contrario,	 verrà	 utilizzato	 un	
contenitore	o	sacco	dove	inserire	il	bagaglio	che	potrà	riprendere	al	termine	delle	operazioni	concorsuali.	

	
Non	dovranno	essere	presenti	assembramenti,	

	
Qualora	la	temperatura	corporea	rilevata	risulti	superiore	ai	37,	5	C°,	il	candidato	non	potrà	accedere	all’area	
concorsuale.	 Il	 personale	 addetto	 alla	 vigilanza	 dovrà	 provvedere	 all’allontanamento	 del	 soggetto,	
accompagnandolo	in	un’apposita	area	dedicata	all’isolamento	del	caso	sospetto	e	dovrà	tempestivamente	
avvertire	le	autorità	sanitarie	competenti	e	i	numeri	di	emergenza	per	il	Covid	19	forniti	dalla	regione	o	dal	
Ministero	 della	 salute,	 nonché	 le	 forze	 dell’ordine	 in	 caso	 di	 rifiuto.	 Il	 candidato	 è	 tenuto,	 comunque,	 a	
informare	tempestivamente	e	responsabilmente	i	commissari	del	concorso	ed	il	comitato	di	vigilanza	della	
presenza	 di	 qualsiasi	 sintomo	 influenzale,	 anche	 durante	 l’espletamento	 prova	 scritta,	 avendo	 cura	 di	
rimanere	ad	adeguata	distanza	dalle	persone	presenti.	

	
	

ORGANIZZAZIONE	DEI	LOCALI	SCOLASTICI	E	MISURE	DI	PREVENZIONE	PER	LO	SVOLGIMENTO	

All’interno	dei	locali	scolastici	sarà	consentito	l’ingresso,	previa	igienizzazione	delle	mani	e	suole	delle	scarpe,	
nonché	 la	 misurazione	 della	 temperatura	 corporea	 attraverso	il	 termo	 scanner,	 e	 controllo	 presenza	
mascherina	FFP2,	nel	pre-ingresso.	

	
Mantenendo	il	distanziamento	e	seguendo	le	indicazioni	della	vigilanza,	i	candidati	verranno	IDENTIFICATI,	e	
raccolta	 tutta	 la	 documentazione	 necessaria,	 (autocertificazione,	 referti	 di	 test	 o	 certificato	 vaccinale,	
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documento	di	riconoscimento,	etc,)	
Terminata	la	fase	di	IDENTIFICAZIONE,	si	sale	la	rampa	di	scale	e	si	arriva	al	primo	piano	per	accedere	all’Aula	
di	informatica	e/o	all’Aula	CAD.	

	
I	locali	destinati	allo	svolgimento	della	prova	concorsuale,	sono	ambienti	ampi,	permettendo	di	garantire	il	
distanziamento.	Le	finestre	saranno	costantemente	aperte	per	favorire	il	ricambio	dell’aria.	

	
I	componenti	della	commissione,	della	vigilanza	ed	i	candidati,	indosseranno	per	l’intera	permanenza	nei	
locali	 scolastici	mascherina	 FFP2	 che	 verrà	 fornita	 dall’amministrazione	 organizzatrice	 all’ingresso	
dell’edificio	scolastico.	

	
Dopo	ogni	sessione	(mattutina	e	pomeridiana)	si	provvederà	alla	sanificazione	delle	maniglie	del	sedile	del	
mouse,	 e	 tastiera	 attraverso	 l’uso	 di	 un	 disinfettante	 efficace	 contro	 virus,	 come	 le	 soluzioni	 a	 base	 di	
ipoclorito	di	sodio	allo	0,1%	di	cloro	attivo,	a	base	di	alcool	sup.	al	75%	o	altri	prodotti	virucidi	autorizzati	
seguendo	le	istruzioni	per	l’uso	fornite	dal	produttore,	da	parte	di	collaboratori	scolastici	attraverso	l’uso	di	
guanti	panni	monouso,	che	verranno	riversati	al	termine	dell’operazione	nel	sacco	dei	rifiuti	indifferenziati.	

	
Tutti	 i	componenti	della	commissione,	 i	candidati,	 il	personale	di	vigilanza	e	qualunque	altra	persona	che	
dovesse	 accedere	 al	 locale	 destinato	 allo	 svolgimento	 della	 prova	 concorsuale	 dovrà	 procedere	
all’igienizzazione	delle	mani.Pertanto	NON	è	necessario	l’uso	di	guanti.	

	
I	locali	scolastici	destinati	allo	svolgimento	delle	prove	concorsuali	dovranno	prevedere	un	ambiente	dedicato	
all’accoglienza	e	isolamento	di	eventuali	soggetti	(candidati,	componenti	della	commissione,	altro	personale)	
che	 dovessero	manifestare	 una	 sintomatologia	 respiratoria	 e	 febbre.	 In	 tale	 evenienza	 il	 soggetto	 verrà	
immediatamente	 condotto	 nel	 predetto	 locale	 in	 attesa	 dell’arrivo	 dell’assistenza	 necessaria	 attivata	
secondo	le	indicazioni	dell’autorità	sanitaria	locale.	



	

CANDIDATI	CON	DISABILITA’	O	IN	STATO	DI	GRAVIDANZA	

I	candidati	ammessi,	saranno	invitati	dal	personale	di	assistenza	a	raggiungere,	opportunamente	distanziati	
e	 in	 base	 alla	 segnaletica	 orizzontale	 e	 verticale,	 le	 postazioni	 di	 identificazione.	 Dovrà	 essere	 garantita	
l’identificazione	prioritaria	 delle	 donne	 in	 stato	 di	 gravidanza,	 dei	 candidati	 con	disabilità	 e	 dei	 candidati	
richiedenti	tempi	aggiuntivi.	

	

OPERAZIONI	DI	SANIFICAZIONE	PER	TUTTI	I	LOCALI	

Durante	la	pandemia	di	COVID-19	anche	nei	locali	senza	casi	confermati	COVID-19	è	consigliato:	
- Usare	attrezzature	diverse	per	pulire	spazi	frequentati	dal	pubblico	e	spazi	per	i	dipendenti.	
- Pulire	frequentemente	le	superfici	più	toccate	(almeno	giornalmente	se	possibile).	Esempi	di	queste	

superfici	sono	maniglie	e	barre	delle	porte,	delle	finestre,	sedie	e	braccioli,	tavoli,	interruttori	della	
luce,	corrimano,	rubinetti	dell’acqua,	pulsanti	dell’ascensore,	ecc.	

L’uso	di	un	detergente	neutro	per	la	pulizia	di	superfici	in	locali	generali	(vale	a	dire	non	per	i	locali	che	sono	
stati	frequentati	da	un	caso	sospetto	o	confermato	di	COVID-19)	dovrebbe	essere	sufficiente.	

	
La	pulizia	di	servizi	igienici	pubblici,	lavandini	del	bagno	e	servizi	igienici	utilizzati	da	più	persone	(es.	nei	centri	
commerciali,	stazioni	ferroviarie,	aeroporti,	ecc.)	devono	essere	eseguiti	con	cura.	Considerare	 l’uso	di	un	
disinfettante	efficace	contro	virus,	come	le	soluzioni	a	base	di	ipoclorito	di	sodio	allo	0,1%	di	cloro	attivo	o	
altri	prodotti	virucidi	autorizzati	seguendo	le	istruzioni	per	l’uso	fornite	dal	produttore.	
Il	personale	impegnato	nella	pulizia	ambientale	deve	indossare	i	dispositivi	medici	e	i	DPI	durante	le	attività	
di	pulizia.	L’utilizzo	del	solito	set	di	DPI	(es.	uniforme	-	che	viene	rimossa	e	lavata	frequentemente	in	acqua	
calda	-	e	guanti)	è	sufficiente	per	la	protezione	durante	la	pulizia	dei	locali	generali.	
Il	materiale	di	pulizia	deve	essere	adeguatamente	pulito	alla	fine	di	ogni	sezione	di	pulizia.	
L’igiene	delle	mani	deve	essere	eseguita	ogni	volta	che	vengono	rimossi	DPI	come	guanti.	
Il	materiale	di	scarto	prodotto	durante	la	pulizia	deve	essere	collocato	nei	rifiuti	indifferenziati	

	
Viene	garantita	la	pulizia,	l’igienizzazione	dei	locali	utilizzati	delle	postazioni	dei	canditati	e	delle	parti	comuni,	
sia	prima	dello	svolgimento	della	prova,	tra	una	sessione	e	l’altra	e	al	termine	delle	stesse.	I	servizi	igienici	
saranno	costantemente	puliti	e	igienizzati	dopo	ogni	singolo	utilizzo. 

 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Lucia Di Paola 

Firmato digitalmente ai sensi del 
D. Lgs. 82/2005, s.m.i. e norme collegate 
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